Guatemala 31 de octubre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimado Sefior Monterroso:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme a lo estipulado en el contrato por servicios técnicos Numero
4427-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Néimero 580-2019 correspondiente al mes
de octubre del afio 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
000004. T ’

Actividades Realizadas:

m) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los
expedientes fisicos y digital de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

n) Apoyé en la actualizacién de papeleria de los expedientes de personal de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacioén.

o) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y
- ordenamiento de los documentos recibidos para archivo derivados de la gestién del
recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn

p) Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacidn que fueron requeridos por

las unidades administrativas de la Direccién general del Deporte y la Recreacién e
instituciones externas

Resultado Obtenido

m) Brindé apoyo en el orden de los archivos alfanumérico de la Delegacién de Recursos
Humanos del Deporte y la Recreacién.

n) Apoyé en la solicitud de la papeleria solicitada de los renglones 029, 021,031 que ingresa a
la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.



0) Apoyé en la integracién de los nuevos expedientes de contratacion del renglon 031 y 029

p) Brindé apoyo en Ia integracién de expedientes por renovacién de contrato del renglén 031,
029y 021.
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